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MANUAL DE USO PARA USUARIOS EXTERNOS QUE CORRESPONDEN A
OPERADORES ORGANICOS

MODULO INSCRIPCION DE OPERADORES

1. VISUALIZACION DE INFORMACION

El mddulo de Inscripcidn de operadores desarrollado en el Sistema GUIA de AGROCALIDAD
ha sido actualizado para permitir a los usuarios externos (operadores) tener un acceso mas
efectivo y rapido a los datos de sus operaciones declaradas. En su versién actual, la
informacion se presenta en bloques de colores, lo cual ocupa demasiado espacio en la
pantalla y ralentiza la carga. Por esta razén, se ha realizado una actualizacién para que la
informacion se presente en un listado de registros, lo que mejora significativamente la
eficiencia tanto en la visualizacion como en la carga de datos.

Con este cambio, el objetivo principal es mejorar la experiencia del usuario al hacer que la
navegacion y la visualizacion de la informacion sean mas fluidas y rapidas.

Esta actualizacion se incluye en las siguientes secciones: Administracion de sitios y dreas,
Operaciones, Declarar producto, Administrar documentos, Cargar anexos requeridos,
Cargar informacién adicional, por lo que, los cambios aplican a todas las operaciones que
se gestionan mediante este mdédulo.

PASOS A SEGUIR PARA ACCEDER AL MODULO “Inscripcién de operadores”:
1. Ingreso al Sistema GUIA:

Ingresar al siguiente enlace: https://guia.agrocalidad.gob.ec/
Ingresar sus datos de acceso: usuario y clave.

2. Acceder a la seccién izquierda “Mis programas”, aqui se despliegan todos los
maddulos habilitados, buscar el médulo “Inscripcidn de operadores”.

Inicio Aplicaciones registradas

Certificacion BPA

@ 0 notificaciones @ 0 notificaciones

Emision de etiquetas Inscripcion de
Operadores

@ 0 notificaciones @ 0 notificaciones
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3. Alacceder al modulo “Inscripcién de operadores”, en la seccién izquierda tendra
habilitadas nueve opciones:

1 Administracién de
 sitios y éreas

. " . ¢ Operaciones
Administracién de sitios y areas

Operaciones | ¢ Declarar producto
Declarar producto |
Declarar proveedores - ey

.. i técnico
Administrar documentos
Cargar anexos requeridos Declarar

. L, . | d

Cargar informacién adicional el
Registrar rendimiento

Administrar
documentos

) Cargar anexos
requeridos

:  Cargar informacién
adicional

Registrar
rendimiento

ACTUALIZACIONES REALIZADAS EN EL MODULO “Inscripcién de operadores”:
A continuacidn, se describe la interfaz anterior y la actualizacidn realizada en el médulo:

Interfaz anterior:

La pantalla mostraba la informacién en bloques de colores, esta disposicién ocupaba un
espacio considerable en la pantalla por lo que la carga de la informacion era lenta debido
a la cantidad de elementos visuales.

La navegacidn a través de los bloques de colores podia resultar confusa para algunos
usuarios.

Actualizacidn realizada:
La informacién ahora se presenta en forma de un listado. Esta nueva disposicién permite
una visualizacién mas compacta y eficiente.

La carga de la informacion se ha optimizado, por lo que la navegacién se simplifica al
presentar la informacién de manera mas estructurada vy facil de seguir.
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a. Administracién de sitios y dreas
Interfaz anterior:

@lmcio ®Ayuda «)salic | Inseripcién de Operadores | Sitios

5. Administracion de
0 Ssifios y dreas

] Operaciones Pichincha

¢ | Dedlarar producto

Cédigo:

1757698571001,1701 1757698671001.1702 1757698571001.1703

Oficina Central PAOLA TORO IMPO... Bodega ROKAVI

JAMES COLNET numero. Av. Quito y Huallar ... Manual Tamayo E15-
1 Areasregistradas: 1 '3 Areas registradas: 1

o | Representante
©* técnico

Declarar
2 roveedores

Cédigo:
1757698571001,1704
Bodega Sky Chem
Calle De Los Eucalip... Calle de los Eucalip...
4 Aveas registradas: 1 5 Areasregistradas: 1 *

) Administrar
documentos

) |Cagar anexos
©  requeridos

Pantalla actual:

Se han implementado filtros de budsqueda que incluyen: Nombre del sitio, Codigo del
sitio, Provincia, Cantdn y Estado.

Los resultados de la busqueda se presentan en un grid (tabla) que incluye las siguientes
columnas: numero de registro, Cédigo del sitio, Nombre del sitio, Provincia, Cantén y
Estado.

El filtro Provincia y Cantén: presenta solo las provincias y cantones en donde tiene
creados sitios/areas.

El filtro Estado: presenta los estados en los cuales tiene operaciones el operador.

<)sair | Inscripcién de Operadores  Sitios

0691710343001.062399  BRUMOOY/MulloSegundo Chimborazo

§gEEEeEE
:

1
2
3
a
5 0691710343001.062400  BRLMOT7/GuilinJosefina  Chimborazo
6
7
8

0691710343001.062397  BRUMOD7/MorochoPetrona. Chimborazo

Al dar clic en el botén “Nuevo” en la pantalla derecha de despliega el formulario para
declaracién de un nuevo Sitio. En la seccion "Informacién del Sitio", se muestran doce
campos para ingresar informacion y se ha agregado el campo "Cédigo Catastral".

Direccidn: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
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Nuevo sitio operador

Siguiente >>

Nombre del sitio [Ej Hacienda uperfici Ej 123456

Provincia | Provincia.... v| Cantén v Parroquia vl
i6n [Ej: Santa Rosa | [Ej: Sector El Inca frente a... |

Cédigo catastral [Ej 5657845 | Teléfono £ (02) 456-9857 |

Latitud UTM | Elija en el mapa |  Longitud UTM [Elija en el map|  Zona [Elija en el mapa |

Codigo Catastral: permite ingresar el cddigo catastral del drea productiva.
b. Operaciones
Interfaz anterior:

@) inicio uda salir | Inscripcién de Operadores  Solicitudes

) Administracién de b () 0/

sitios y Areas
| Operaciones

¥ | Dedlarar producto

#102-543131 Pichincha
_ Representante
* técnico

Dedarar Estado: Nohabilitado 1\
proveedores >

Administrar
documentos # 1-728341 Pichincha
Distribuidor en Distrib
»  Cargar anexos Pl
* requeridos
Estado: No habilitado
« Cargar informacién
adicional

#1-853462 Pichincha
Distribuidor en Bodega Paola
Toro SKY CHEM

Registrar
rendimiento

Estado: aprobada

Pantalla actual:

Se han implementado filtros de busqueda que incluyen: Nombre del sitio, Nombre del
area, Provincia, Operacion y Estado. Los resultados de la busqueda se presentan en un
grid (tabla) que incluye las siguientes columnas: Numero de registro, Id de operacién,
Nombre del sitio, Nombre del area, Nombre del operador/miembro, Provincia,
Operacion y Estado.

Inscripeion de Operadores  Solicitudes

~ Administracitn de

¢ | Dedarar producto

_ Representante
* téanico

Decarar
proveedores

y Administrar
imentos

Cargar anexos
requeridos

.+ Cargar informacién
adicional

Registrar
! rendimiento
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c. Declarar producto

Interfaz anterior:

@'"ic"’ ®A\/Ud3 «J)salir | Inscripcién de Operadores | Solicitudes

e
1 sitios y dreas

| |Operaciones : : k Bodega Sky Chem

& Declarar producto
= #1-853462 Pichincha

Distribuidor en Bodega Paola
Toro SKY CHEM 3

o Representante

% téenico

Estado: aprobada

Declarar
proveedores

Pantalla actual:

Se han implementado filtros de busqueda que incluyen: Nombre del sitio, Nombre del
area, Provincia, Operacién. Los resultados de la busqueda se presentan en un grid
(tabla) que incluye las siguientes columnas: NUmero de registro, Cddigo, Nombre del
sitio, Nombre del drea, Provincia, Operacioén y Estado.

nicio ®/‘~w»!~l <Jisalir | Inseripeién de Operadores  Solicitudes

.. Administracién de
sitios y dreas

| Operaciones

i# Dedlarar producto

- Representante
* técnico

Declarar
proveedores

Administrar
documentos

¢ Cargar anexos
requeridos

d. Declarar proveedores

La opcion " Declarar proveedores " no ha tenido cambios, sigue utilizando el mismo
formato anterior.
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? Inscripcién de Operadores

.. Administracién de
sitios y éreas

Operaciones

¢ | Dedlarar producto

g Do
proveedores

A

Cargar anexos
requeridos

e. Administrar documentos

Interfaz anterior:

&) icio @D ryuda (&) salic Inscripcién de Operadores  Proveedores

- Administracion de ap () 0/

sitios y Areas
declaracién y titulo Contrato Omar Pozo
% | | Operaciones
Contrato o Contrato o
» Dedhum products dedaracion de dedlaracion de

responsable responsable
tecnico tecnico

. Representante
* técnico

Dedlarar
proveedores

Administrar
documentos

Pantalla actual

Se han implementado filtros de busqueda que incluyen: Tipo de documento,
Descripcién, Fecha de carga. Los resultados de la busqueda se presentan en un grid
(tabla) que incluye las siguientes columnas: niumero de registro, Tipo de documento,
Descripcién y Fecha de carga.

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
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o @

.. Administracion de

sitios y 4reas

Operaciones

# Declarar producto

Representante
* téenico

Dedlarar
[

Administrar
documentos

. Cargar anexos
requeridos

f. Cargar anexos requeridos

Interfaz anterior:

. Administracién de
"0 sitios y 4reas

% |  Operaciones
¢ Dedlarar producto

o\ Representante
©* téenico

Dedlarar
B ) ovecdores

'a Administrar
documentos

4 Cargar anexos
7% requeridos

Pantalla actual:

Agencia de Regulacion y Control Fito y Zoosanitario

Salir Inscripcion de Operadores Documentos

‘ lla. tems el 1-10_ oo (B
—»
1 Licencia Metropolitana - LUAE. 14 DE MAYO 2024

e e o i < haoin 16-05-
2 analisis, firmado por el R ble Técnico. Pt 2024

Inscripcién de Operadores ~ Cargar anexos

Se han implementado filtros de busqueda que incluyen el Nombre del sitio, Nombre del
area, Provincia y Operacién. Los resultados de la busqueda se presentan en un grid
(tabla) que incluye las siguientes columnas: NUmero de registro, Id operacién, Nombre
del sitio, Nombre del area, Provincia, Operacion y Estado.

Direccidn: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador
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Inscripcion de Operadores Cargar anexos

Seleccionar...
Seleccionar...

* Declarar producto
Buscar

ay Administrar
documentos

g. Cargar informacién adicional

Interfaz anterior:

<) salir Inscripcién de Operadores  Declarar informacién adicional

- Administracién de
sitios y 4reas

Operaciones

# 104-545434 Pichincha

7 Dedarar producto Medio de Transporte en
PAC1366

o _ Representante
técnico | Estado: Inf. Adicional

Dedlarar
proveedores

Administrar
documentos

_p Cargar anexos
0 Srequeridos

¢ Cargar informacion
< adicional

Registrar
rendimiento

Pantalla actual:

Se han implementado filtros de busqueda que incluyen el Nombre del sitio, Nombre del
area, Provincia y Operacién. Los resultados de la buUsqueda se presentan en un grid
(tabla) que incluye las siguientes columnas: Nimero de registro, |d operaciéon, Nombre
del sitio, Nombre del area, Provincia, Operacion y Estado.

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas

Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador £ NUEVD
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@ Inicio ? Ayu alir Inscripcion de Operadores Declarar informacion adicional

.. Administracin de
sitios y reas

Operaciones Seleccionar...
Seleccionar...

# Declarar producto

_ Representante
* técnico

Declarar
proveedores

Administrar
documentos

Cargar anexos
requeridos

Cargar informacién

adicional

h. Registrar rendimiento

La opcién " Registrar rendimiento" no ha tenido cambios, sigue utilizando el mismo
formato anterior.

'@' Inicio ? JAyuda &) Salir Inscripcion de Operadores Lista de asociaciones
[
.. Administracién de
sitios y dreas

» | Operaciones

# Dedarar producto

Declarar
proveedores

Administrar
documentos

Cargar anexos
requeridos

+ Cargar informacién
adicional

2. REGISTRO DE OPERADOR ORGANICO

2.1. ESQUEMA DEL PROCESO

En todos los alcances a los que se esté aplicando, se ha aumentado la seccion “Cargar
informacion adicional”, por la cual deben pasar todos los operadores organicos.

Por tanto, para el registro de operador organico, se debe pasar por las siguientes
secciones, exactamente en el orden como se indica a continuacion:

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
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Alcance/Operacion| Administracion de sitios y Secciones
areas

Productor __y| Crear | Crear el drea de | Operaciones | Declarar producto | Registrar Administrar Cargar anexos Cargar informacion

sitio “Unidad preductiva” rendimiente [ documentos requeridos adicional
Recolector —| Crear | Crear el area de “Area | Operaciones | Declarar producte | Registrar Administrar Cargar anexos Cargar informacién
silvestre sitio de recoleccién” rendimiento documentos requeridos adicional
Procesador —4| Crear | Crear el area de “Sitio | Operaciones | Declarar Declarar Administrar Cargar anexos Cargar informacion

sitio de procesamiento” proveedores producto documentos requeridos adicional
Comercializador | | Crear | Crear el drea de | Operaciones | Declarar Administrar Cargar anexos | Cargar informacion

sitio “Domicilio tributario” proveedores documentos | requeridos adicional

Después de la fase cargar informacién adicional todas las operaciones van a revision
documental por parte de los delegados de las Direcciones Distritales y Jefaturas de
Servicio de la Agencia de Regulaciéon y Control Fito y Zoosanitario.

2.2. CARGA MASIVA DE ANEXOS REQUERIDOS

En la seccién Cargar anexos requeridos se han habilitado los botones seleccionar y
agrupar, para permitir que; en los registros de operadores grupales se pueda cargar
por una sola ocasiéon los documentos anexos requeridos; y estos se reflejen en cada
uno de los miembros que han sido seleccionados y agrupados.

Inicio ®Ayuda “Jsalir | Inscripcion de Operadores | Cargar anexos

) Administracién de
- sitios y areas

Operaciones Seleccionar...

Seleccionar...

%  Declarar producto

Representante

- m
Ef(;:::i;mes A 1 10 items v fen pantall Items del | 1-10 v |de 25

Administrar
documentos

2022 CO 350 ARAQUE 2022 CO350 ARAQUE "

1 4431319 MORAN MARIA MORAN MARIA il sl B IeED
7 Cargar anexos VIRGINIA VRGN g
" requeridos =
il o e Productor Cargar
Soaos 2 4431181  ANRANGO SALAZAR  ANRANGO SALAZAR  Imbab : Carg
T aan CARLOS HUMBERTO  CARLOS HUMBERTO 9
adicional
2022 CP 012 2022 CP 012
e 3 4431140  ANDRANGO GUAMAN ANDRANGO GUAMAN ficd o e
egistrar s
LUIS DAVID LUIS DAVID 9

rendimiento

Una vez que seleccione las operaciones, marque el botén agrupar; se cargara en el
panel lateral derecho los documentos anexos que se requieren subir. Por cada
documento seleccione un item. Finalmente, presione Cargar documentos adjuntos.

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador

Teléfono: +533 2 382 8860 [ﬂ”lﬂﬂﬂﬁ%w //
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Mostrar 10 items v n pantalla. [-10. ]
2022.CO 350 ARAQUE 2022 CO350 ARAQUE .
1 4431319 MORAN MARA MORAN MARIA imbabura Productor - Cargar
VIRGINIA VIRGINIA el SRR
2022 cPo28 2022 CP 028
2 4431181 ANRANGOSALAZAR  ANRANGO SALAZAR  Imbabura ©roductor  Cargar
CARLOS HUMBERTO  CARLOS HUMBERTO Rl e
2022 cpot12 2022 cp 012
3 431140 Imbabura P""'“‘;" e
LUIS DAVID. LUIS DAVID orghok fiotmenta

2.3. CARGAR INFORMACION ADICIONAL

Agencia de Regulacion y Control Fito y Zoosanitario

Archivos adjuntos para las operaciones: 4431140,4431181,4431319 I
c Trganico igente emitido por €l organismo de o i6n y la lsta integrada o lsta de

productores
A+ | Seleccione una opcion o~

Previsualizar documento

Plan de manejo organico vigente y aprobado por &l organismo de certificacion.
Seleccione una opcion... _ 2

Previsualizar documento

Ultimo informe de inspeccion de la/s unida/es d i6n emitido por el organismo d
Seleccione una opcin v

Previsualizar documento

Dedaracion de etiquetas con POA emitidos previo a junio de 2019. .
Seleccione una opcidn v

]

En esta seccion, el operador debe ingresar la siguiente informacion:

Informacién adicional

e Numero de productores
Para operadores individuales: 1
Para operadores grupales: colocar el nimero

de acuerdo a la lista integrada del certificado orgénico

Informacion del certificado organico nacional
e Numero de certificado
e Fecha de emisién
e Fecha de caducidad
e Fecha de ultima inspeccion

Otros certificados organicos

Nudmero de certificado: | |
Fecha de emision: | ’
Fecha de caducidad: | l

Fecha de dltima inspeccién: | I

e Responda la pregunta éPosee otras certificaciones organicas? Marque en la

casilla Si/No

e En caso de marcar Si en la pregunta indicada anteriormente. Marque otras

certificaciones que posee.

o Seleccionar archivo: Escoja el certificado orgdnico a cargar desde su computador

e C(Clic en botdn Subir Archivo.

e Clic en botdn Enviar informacion del certificado.

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador
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USDA - NOP

El archivo ha sido cargado.

e

])

UE-2018/848
seleccionar arc! Ningtn archivo seleccionado
En espera de archivo... (Tamafio méaximo 6MB)

& Subir archivo

Jas )
Seleccionar arch Ningun archivo seleccionado
En espera de archivo... (Temano mdximo 6MB)

& Subir archivo

suiza "
Selecc 51 arct Ningtn archivo seleccionado

En espera de archivo... (Temano mdximo 6MB)

@& Subir archivo

CANADA [
eleccionar arck Ningun archivo seleccionado
En espera de archivo... (Temano mdximo 6MB)

& Subirarchivo

Otros [ Especifique

Selecc rarct Ningtn archivo seleccionado

En espera de archivo... (Temano mdximo 6MB)

& Subir archivo

Para los registros de operadores grupales se han habilitado los botones seleccionar y
agrupar, para cargar por una sola ocasién la informacién adicional, la cual se reflejara
en cada uno de los miembros que han sido seleccionados y agrupados.

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador
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2. Administracién de
sitios y reas

# | Operaciones
% Dedarar producto

) _ Representante
* técnico

Dedlarar
proveedores

Administrar
documentos

) Cargar anexos
requeridos

¢ Cargar informacién
< adicional

Registrar
rendimiento

Agencia de Regulacion y Control Fito y Zoosanitario

Una vez que seleccione las operaciones, marque el botdon agrupar; se cargara en el
panel lateral derecho la informacién adicional que debe ingresar. Finalmente,

presione Enviar informacién del certificado.

Inscripeion de Operadores Declarar informacion adicional

Nimero de certificado: [EC251501 ]
Fecha de emision: (2024.05.01 )
Fecha de caducidad: [2025-05-01 ]
2024.02.27

Posee otras certificaciones organicas? Si ® No
soA - Nop B

£l archivo ha 5ido corgado.

e 20187848
| Sekecconar s | Ningén archieo seleccionado
n espera de orchiva.- (Tomado maximo 6M)

Después de la fase cargar informacién adicional todas las operaciones van a revisién
documental por parte de los delegados de las Direcciones Distritales y Jefaturas de
Servicio de la Agencia de Regulacion y Control Fito y Zoosanitario.

2.4. REGISTRAR RENDIMIENTO EN ALCANCE PRODUCTOR ORGANICO

En alcance productor orgdnico, seccion Registrar rendimiento se incluyé el siguiente
texto aclaratorio “Ingrese el area reportada en la lista integrada del certificado
orgdanico entregado bajo normativa nacional, en unidad de hectareas. La suma de la
superficie de cada producto debe ser menor o igual a la superficie del drea total

declarada”.

Direccion: Av. Eloy Alfaro N30-350 y Av. Amazonas
Codigo postal: 170518 / Quito-Ecuador
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Registro de rendimiento sitio SBGR001/BallaMartina

Cédigo MAG: |
Identificacién: [170514110-8 | Elcodigo MAG es exclusivo para musiceas
Nombres: [Martina
=2

[o.57

— < orese o 1a fistai del
ngr

buperficie de cada producto debe ser menor o igual a la superficie del rea total declarada.

Enviar Rendimiento

2.5. DECLARAR PRODUCTOS EN ALCANCE PROCESADOR ORGANICO

En alcance procesador organico, seccion Declarar producto se ha incluido una casilla
para actualizar organismo de certificaciéon. Marque en la casilla, si ha cambiado de
organismo de certificacion o requiera actualizar el estatus de los productos
procesados.
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